Příloha A – Pokyny pracoviště DTP Edičního oddělení VŠE – ESOP 2017
Seminární práce se připravují v textovém editoru MS Word. 

Bakalářské práce se odevzdávají ve formátu PDF.
Úprava práce – základní rady:

	Vzhled stránky -
	formát papíru:
	A 4

	
	okraje:
	nahoře 2,5 cm

	
	
	dole 2,5 cm

	
	
	vnitřní 2,5 cm

	
	
	vnější 2,0 cm

	
	
	u hřbetu 0,0 cm

	
	zrcadlové okraje
	

	
	
	

	
	záhlaví: 1,25 cm
	

	
	zápatí: 1,25 cm
	

	
	
	

	
	čísla stran: uprostřed
	

	
	použít na: celý dokument
	

	
	umístění hřbetu: vlevo
	

	
	
	

	Písmo -
	Times New Roman
	

	
	Obyčejné
	

	
	velikost: 12
	

	
	
	

	
	Nadpis 20 bold
	

	
	Podnadpis 16 bold
	

	
	Jméno autora 16 bold kurzíva
	

	
	
	

	Odstavec -
	zarovnání do bloku
	

	
	řádkování jednoduché
	


